Anexa 2 la anuntul nr. 9467 din 23.06.2026

‘ Autoritatea sau institutia publica Aprob, o
‘ PRIMARIA COMUNEI IPOTESTI, PRIMAR,
JUD.SUCEAVA == Gulei Dumitru
Compartiment Urbanism si Amenajare ‘
' Teritorid
FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:

Denumirea postului: Inspector in cadrul compartimentului Urbanism si Amenajare Teritoriala;
Nivelul postului: de executie;

Functia publicd de executie : Inspector ;

Gradul profesional al ocupantului postului: asistent;

Clasa: I

Scopul principal al postului: intocmirea lucrarilor specifice postului;

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd, absolvite cu diplomé de licenta sau echivalenta in domeniile:
Domeniu de studiu: Stiinte umaniste si arte (Domeniul fundamental), Arhitecturd si urbanism
(Ramura de stiintd), Arhitecturd (Domeniul de licentd), Urbanism (Domeniul de licentd),
Arhitecturd (Specializarea), Proiectare si planificare urbana (Specializarea), Urbanism si
administrarea teritoriului (Specializarea), Stiinte ingineresti (Domeniul fundamental), Inginerie
civild (Ramura de stiintd).

Perfectiondri (specializri): -nu este cazul

Cunostinte operare/programare calculator: M.S.Office package (Windows, Word, Excel,
Powerpoint), posta electronicd, Internet;

Limbi striine: o limba de circulatie internationald la nivel mediu — vorbit si scris ;

Abilititi, calitdti si aptitudini necesare: usuringd in comunicare si explicatii, atitudine activa in
solutionarea problemelor, capacitatea de a indeplini activittile pe care le presupune realizarea
atributiilor;

Cerinte specifice: cunoasterea si aplicarea consecventa a dispozitiilor legale specifice activitatii;
Competenta manageriald: nu este cazul.

ATRIBUTII:

1. primeste §i verifica documentatia necesard eliberdril certificatelor de urbanism, autorizatiilor
de construire, desfiingare, reconstruire, modificare, extinderi, reparare, protejare, restaurare,
conservare, alte lucrari indiferent de valoarea lor, cai de comunicatii, dotdri tehnice, tehnico -
edilitare, amenajari de spatii verzi, alte lucrdri prevazute de lege;

7. elibereazi certificate de urbanism si autorizatiile de construire/ desfiintare;

3. tine evidenta autorizatiilor de construire/ desfiintare si a certificatelor de urbanism;



4. tine evidenta si pastreaza toate documentele de urbanism si amenajarea teritoriului la nivelul
comunei;

5. urmdreste in teritoriu respectarea regulamentului de urbanism general al comunet;

6. asigurd respectarea disciplinei in constructii conform competentelor legale;

7. asigura consultarea registrului de autorizatii de construire si certificate de urbanism;

8. coordoneaza si urmireste activitatea de obtinere a avizelor in vederea eliberdrii autorizatiilor
de construire;

9. participa la receptia lucrdrilor de constructii autorizate in baza Instiintdrilor trimise la
primdrie de catre titularii constructiilor;

10. urmireste regularizarea taxelor de autorizare la finalizarea lucrérilor autorizate pe baza
declaratiilor inregistrate;

11. indrumi persoanele fizice si juridice care si-au regularizat taxa de de construire in vederea
intocmirii si depunerii documentelor necesare pentru impunerea constructiilor in rolul agricol si
financiar;

12. intocmeste cand este cazul procese - verbale de contraventie conform Legii nr. 50/1991 —
republicatd si asigurd respectarea masurilor dispuse;

13. propune masuri de intrare in legalitate a constructiilor executate fard autorizatii de
construire sau prin nerespectarca autorizatiilor;

14. intocmeste informdri sau rapoarte solicitate de primar sau de consiliul local cu privire la
activitatea de urbanism si amenajarea teritoriului;

15. intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiecte de hotdréri in domeniul de activitate;

16. tine evidenta tuturor documentelor pe care le instrumenteaz si urmiregte arhivarea acestora
conform nomenclatorului;

17. intocmeste planurile trimestriale de control privind respectarca disciplinei in contructii;

18. stabileste masurile ce se impun in cazul abaterilor de la documentatia autorizata,

19. evidentiazi saptamanal in registrul intocmit autorizatiile de constructii/desfiintare eliberate;
20. primeste, analizeaza si solutioneaza corespondenta primita privind domeniul de activitate,
redacteazi raspunsurile, asigurd relatia cu publicul pentru problemele de care raspunde;

21. raspunde de respectarea legislatiei in vigoare pentru domeniul sau de activitate;

272. intocmeste si transmite in termen Jegal situatiile statistice specifice activitatii de urbanism;
23. exercitd si alte atributii stabilite prin legi sau acte normative, prin hotérari ale consiliului

local sau dispozitii emise de primarul comunei ori comunicate de secretarul general al comunei;



24. asigurd iIntretinerea drumurilor publice din comund, montarea semnelor de circulatie,
desfisurarea normald a traficului rutier si pietonal;

25. asigurd elaborarea regulamentului local de urbanism si a documentatiilor de urbanism si
amenajare a teritoriului si le supune aprobirii consiliului local, cu respectarea prevederilor
legale;

26. supravegheaza inventarierea si administrarea bunurilor ce apartin comunei,

27. editeazd planuri de situatie cu privire la terenurile proprietate a comunei Ipotesti, judetul
Suceava,

28. este persoana responsabild in relatia cu O.C.P.L Suceava si Directia Judeteand de Statistica
Suceava in vederea geolocdrii locuintelor din comuna Ipotesti;

29. inregistreaza si tine evidenta certificatelor energetice executate fnainte de terminarea
lucrérilor;

30. identifici constructiile vechi sau aflate in stare de degradare ce pot constitui un pericol
pentru siguranta cetdtenilor, tine evidenta lor si ia masurile legale cu privire la proprietarii
acestora;.

31. implementeazd la nivel local proiectul RENN.S. - registrul electronic national al
nomenclaturii stradale;

32. urmireste in teritoriu respectarea regulamentului de urbanism general al comunei;

33. asiguri respectarea disciplinei in constructii conform competentelor legale;

34, constatd si intocmeste cand este cazul procese-verbale de contraventie in urma constatérii
savarsirii faptelor care conform Legii nr. 50/1991 - privind autorizarea executérii lucrarilor de
constructii, republicatd, reprezintd contraventie si urmiareste ducerea la indeplinire a masurilor
impuse;

35. intocmeste informdri sau rapoarte solicitate de primar sau de consiliul local cu privire la
activitatea de urbanism si amenajarea teritoriului, intocmeste rapoarte de specialitate pentru
proiecte de hotdrari in domeniul de activitate;

36. primeste, verificd si analizeaza documentatiile PUZ si PUD, si formuleaza dupd caz avize
de oportunitate gi propuneri catre consiliul local, inclusiv informarile publice;

37. asiguri si verificd respectarea Planului Urbanistic General al comunei;

Sfera relationali a titularului postului:

1. Sfera relationald interna.
a) Relatii ierarhice:
. subordonat fata de: Primar, Secretar general;



b)Relatii functionale:
—eu-toate-compartimentele-din-eadrul Primériei
¢) Relafii de cONtrob...coveeoniiiiiiiiiineiiniines

2. Sfera relationald extern:

a) cu autoritati si institutii publice:........oooevevevnnn
b) cu organizatil internationale ..o,
¢) cu persoane juridice Private......eeerissinnss

Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia publica :

3. Semndturd

4. Data intocmirii

Luat la cunostint de citre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura

3. Data




